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Ministero dell'lstruzione

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

“ADA NEGRI”
Via San Giulio, 20 - 20873 CAVENAGO DI BRIANZA (MB)
Telefono 02/9501609 - Fax 02/36542148 - Sito web: http://www.iccavenagodibrianza.edu.it

VISTO l'art. 1 comma 15 legge 190/2012
VISTO il D.lgs. 33/2013
VISTO il D.M. 303 dell'11 maggio 2016
VISTA la delibera ANAC del 13.04.2016
VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2019/21 adottato dall'USR Lombardia -MIUR
VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2022/24 adottato dall'lUSR Lombardia -MIUR con DM n.127 del 26 Maggio 2022

Il DIRIGENTE

Cavenago di Brianza, 21 NOVEMBRE 2022

SCOLASTICODETERMINA
i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto

Procediment | Termini di Unita Nominativo | Responsabile del Titolare Documenti da Modalita Link di Modalita
o (breve conclusione | organizzativa | Responsabil provvedimento potere allegare acquisizione accesso al per
descrizione Responsabile e del finale (recapiti) sostitutivo | all'istanza e informazioni servizio I'effettuazi
e rif_ dell'istruttori | procediment modulistica online (se one di
normativi a o (recapiti) esistente) pagamenti
utili) (se

necessari)

Certificazione
. disabilita pagamento
Procedimento Giovanl?'lsa Maria Vll\rfllgerliqaza 1.104/92 e www.istruzion contributi
di iscrizione . Caiazza , . DSA/BES L. mbic8cq007@i | —.._,.- .. . | volontari:
. .| Tempi MIUR Settore P Bonfa Berardi tel. ; - e.it/iscrizionio .
on-line per gli L . . Giustina 170/2010 (ove struzione.it P— IBAN: IT31P
- per iscrizione Didattico 039 97 h nline/index ne
studenti di dirigentebonfa@iccave 18 234 necessario) 029501609 0306932860
i Lombardo e ; - isti w.shtml|
classe prima nagodibrianza.edu.it usp.mb@istr Modulistica 1000000460
Mary usp.mb@istr m reperibile sul 07
uzione.it sito MIUR
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Ministero dell'lstruzione

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

“ADA NEGRI”
Via San Giulio, 20 - 20873 CAVENAGO DI BRIANZA (MB)

Telefono 02/9501609 - Fax 02/36542148 - Sito web: http://www.iccavenagodibrianza.edu.it

E-mail mbic8cq007 @istruzione.it; Posta elettronica certificata mbic8cg007 @pec.istruzione.it

Procedimento _ DS _ Vince_nza
di rilascio di _ Giovanna Maria Maria Modello di Mbic8ca007 @i
certificato di entro 5 Settore Caiazza B Bonfa” Berardi tel. | richiesta rilascio 4q—@_struzione m NO
frequenza 99 Didattico Giustina dirigentebonfa@iccavena 03997 certificato m
(solo per Lombardo godibrianza.edu.it 18 234- di frequenza
privati) Mary usp.mb@istr
uzione.it
Procedimento Vincenza
di Mari
i io di Caiazza DS aria
rilascio di et Giovanna Maria Berardi tel. Modello di mbic8cq007@i
nulla Settore Giustina L | ; .
ta al entro 10 gg Didatti Lombardo Bonfa’ 039 97 richiesta rilascio struzione.it NO
ot Idattico Mary 18 234~ nulla osta 029501609
drias erimento dirigentebonfa@iccave | US -'_'nb _istr
nagodibrianza.edu.it uzione.it
un alunno
DS
. Giovanna Maria i
Esonero dalle Caiazza , Vincenza Certificato . .
IR P Bonfa Maria . mbic8cq007 @i
lezioni di entro 7 gg Settore Giustina Berardi tel medico Modello struzione.it NO
educazione Didattico Lombardo dirigentebonfa@iccave 03997 di richiesta 029501609
fisica Mary nagodibrianza.edu.it 18 234- esonero
usp.mb@istr
uzione.it
DS Vincenza
£ dall Caiazza Giovanna Maria Maria
omtoni g ¢ | Tempi MIUR Settore Giustina Bonfa’ Berardi tel. Modulistica | mbic8cq007@i MIUR
relicione per iscrizione Didattico Lombardo - . 039 97 reperibile sul struzione.it Iscrizioni on- NO
910 on line Mar dirigentebonfa@iccave | 18 234~ sito del MIUR 029501609 line
cattolica Y nagodibrianza.edu.it usp.mb@istr
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
“ADA NEGRI”
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Procedimento
di . ) Usr Lombardia V'”Ce_”za
nomina di Tempi Usr e e Maria Nessun
presidenti At Atp Monza Berardi tel. documento NO
delle P Bprianza 039 97 Nessun modello
commissioni e 18 234-
commissari usp.mb@istr
uzione.it
zirocedlmento gglgﬁgit;) DS Vincenza
. entro il mese . Giovanna Maria Maria mbic8cq007 @i
nomina . di ottobre Settore Parrucci Bonfa’ Berardi tel. Nessun modello struzione.it NO
componenti personale Roberto 039 97 029501609
commissioni L )
intern dirigentebonfa@iccaven 18 234-
interne agodibrianza.edu.it usplmb@gistr
uzione.it
DS
Cons|g||0 d| DS Vincenza Gi-ovanna ,
Procedimento Oclasse g Giovanna Maria Maria \ Maria Bonfa
iccinli - Organo di Caiazza Bonfa’ Berardi tel. essun
g;sr?ézhgsgﬁ @ entro 30 gg garanzia scuola Giustina 039 97 documento dirigentebonfa@ NO
alunni - Lombardo dirigentebonfa@iccaven 18 234- Nessun modello |ccavenagc;jod.|br|a
Organo di Mary agodibrianza.edu.it usp.mb@istr nza.edu.lt
garanzia USR uzione.it Primo
collaboratore
Erba Monica
Secondo
collaboratore:
Santarpia Anna
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Ministero delllstruzione
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
“ADA NEGRI”
Via San Giulio, 20 - 20873 CAVENAGO DI BRIANZA (MB)
Telefono 02/9501609 - Fax 02/36542148 - Sito web: http://www.iccavenagodibrianza.edu.it
E-mail mbic8cq007 @istruzione.it; Posta elettronica certificata mbic8cg007 @pec.istruzione.it

_ DS
Procedimento ) DS Giovanna Maria Vincenza
deliberativo entro 30 Collegio Giovanna Bonfa’ Maria
degli organi g 99 docenti ; / - Estremi delibere | Sito web sez. Registro

o2 dall’inizio = Maria Bonfa Berardi tel. . : : . NO
collegiali as. Consiglio di dirigentebonfa@iccavena 039 97 Collegio Docenti Valutazione elettronico
valutazione classe dirigentebonfa@i godibrianza.edu.it 18 234-
alunni ccavenagodibria usp.mb@istr

nza.edu.it uzione.it
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Telefono 02/9501609 - Fax 02/36542148 - Sito web: http://www.iccavenagodibrianza.edu.it
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DS DS Vincenza
. Giovanna Giovanna Maria Maria
Procedimento | entro 10 gg o Maria Bonfa’ Bonfa’ Berardi tel. Delibera , ,
valutativo dallo Consiglio di 039 97 Consiglio di Registro Registro NO
degli _ scrutinio classe dirigentebonfa@iccave 18 234- classe elettronico elettronico
apprendimenti dirigentebonfa@i | nagodibrianza.edu.it usp.mb@istr
ccavenagodibria uzione.it
nza.edu.it
Procedimento DS
deliberativo Giovanna Maria i
degli Tempi Collegio ) Bonfa’ Vll\r:I(;??aza Estremi delibere http://www.ic
organi MIUR docenti Caiazza : Collegio Docenti . cavenagodibri
s ; L Giustina N _ Berardi tel. T Sito WEB P NO
collegiali Adozione Consiglio di dirigentebonfa@iccave 039 97 e Consiglio di anza.edu.it/lib
adozione dei libri classe Lombardo nagodibrianza.edu.it 18 334 Istituto ri-di-testo
libri Mary N
. usp.mb@istr
di testo - .
uzione.it
Procedimento -~ Dbs _
deliberativo ialio di Giovanna Maria Vincenza  delib
degli organi _ _ Cons_|g io di ) Bonfa’ Maria Estren'_n elibere
J1He Entro il 1 di Istituto Caiazza . Collegio Docenti .
collegiali: . Giustina Berardi tel. AR Sito web NO
o settembre Collegio e Consiglio di
criteri : Lombardo 039 97 ;
f . Docenti - . Istituto
ormazione Mary dirigentebonfa@iccave 18 234-
classi nagodibrianza.edu.it usp.mb@istr
uzione.it
Procedimento DS DS
deliberativo o Giovanna Giovanna Maria Vincenza o
degli organi Consiglio di Maria Bonfa’ Bonfa’ Maria Estremi delibere
collegiali: Entro il 1 di Istituto Berardi tel Collegio Docenti Sito web NO
criteri settembre Collegio dirigentebonfa@icc| dirigentebonfa@iccave 03997 e Consiglio di
assegnazione Docenti avenagodibrianza.e| nagodibrianza.edu.it 18 234— Istituto
docenti alle du.it .
. usp.mb@istr
classi . :
uzione.it
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Procedimento DS DS Vincenza
deliberativo Consiglio di ; . . - Estremi delibere Www.iccavena
Giovanna G M Maria
degli organi Entro l'inizio Istituto Maria Bonfa’ Iov%g?]?:a' aria Berardi tel Collegio Docenti Sito web godibrianza.ed NO
collegiali: delle lezioni Collegio 039 97 ) e Consiglio di Orario Lezioni u.it/orario-
forrr]ulaz_ior!e Docenti dirigentebonfa@i dirigentebonfa@iccavena 18 234— Istituto delle-lezioni
orari lezioni ccavenagodibria godibrianza.edu.it usp.mb@istr
nza.edu.it uz.ione it
DS DS www.iccavena
; ; Giovanna Giovanna Maria ; godibrianza.ed
Procedimento Entro il 31 ; , , Vincenza . . -
deliberativo ottobre di Considlio di Maria Bonfa Bonfa Maria Estremi delibere Sétfc;ev:tzb r?ln;lgin;% futof
degli organi ogni anno '9 Berardi tel. Consiglio di - - NO
o2 L s Istituto . formativa -piano-
collegiali: con validita ., ) 039 97 Istituto PTOF . le-dell
PTOF triennale dirigentebonfa@i | girigentebonfa@iccave 18 234- triennale-dell-
ccavenagodibria | nagodibrianza.edu.it usp.mb@istr offerta-
nza.edu.it —u@—'_ - formativa
uzione.it
Procedimento DS
glchlzratlvo di DSGA Giovanna Maria Vincenza
ecadenza ex Sasso Bonfa’ Maria mbic8cq007@
art. Settore : . Documento ; :
127 lett. C Entro 30 gg personale Federica N . Berardi tel. interno pec.lst_ru2|one. NO
A mbic8cq007@ | dirigentebonfa@iccave 039 97 it
D.P.R. istruzioneit | nagodibrianza.edu.it 18 234-
10/1/1957 n. ’
3 usp.mb@istr
uzione.it
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Ministero dell'lstruzione

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

“ADA NEGRI”
Via San Giulio, 20 - 20873 CAVENAGO DI BRIANZA (MB)

Procedimento
di

WWWw.iccavena
godibrianza.ed

DS u.it/albo-
scelta del DSGA Giovanna Maria . DSGA - .
Vincenza - pretorio/bandi
contraente Sasso Bonfa’ Maria Modulistica Sasso —e-gare
(fornitori di Entro 30 Settore Federica Berardi tel allegata al Federica -e-gare NO
beni 99 contabilita ) ' bando di gara | mbic8cq007@i )
e servizi mbic8cgq007@ 03997 Struzione.it WWWw.iccavena
restato,ri istruzione.it | dirigentebonfa@iccave 18 234- 70295016(.)9 godibrianza.ed
z’opera nagodibrianza.edu.it usp.mb@istr u.it/albo-
i uzione.it storico/bandi-
intellettuale,... e-gare
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Procedimento . DSGA
dichiarativo Ippolito SassESFEdAerica Vlhrz(;??aza Sasso
per Entro 30 Settore Claudia - . . Istanza in carta Federica
i L. . . mbic8cq007@istru Berardi tel. - . . NO
il rilascio di giorni personale Parrucci Zione.it 039 97 libera mbic8cq007 @i
certificati di Roberto = 18 234 struzione.it
servizio . 029501609
usp.mb@istr
uzione.it
Procedimento . DSGA
dichiarativo Ippolito Sassgsligerica Vlhrjl(;?'?aza
per Entro 30 Settore Claudia . . . Istanza in carta [Sasso Federica
T . S . mbic8cq007 @istru Berardi tel. - ) . NO
il rilascio di giorni personale Parrucci Zione.it 039 97 libera mbic8cq007 @i
altri Roberto = 18 234 struzione.it
certificati
usp.mb@istr
uzione.it
SassESFSdAerica Vincenza DS
i Giovanna
g?;rffgr?a € Ent_ro 1_0 SettoreI L?_ilVllantia mbic8;q007_@istru Berl\;:?gliatel. an;mento Maria Bonfa’ NO
personale ATA giorni personale elga zione.it 039 97 interno B
18 234- dirigentebonfa@
. iccavenagodibria
w nza.edu.it
uzione.it
Conferma in Entro 60 gg _ DS ' DS
ruolo e dalla Ippolito Giovanna Maria Vincenza Giovanna
Proroga decorrenza Claudia Bonfa’ Maria modello di Maria Bonfa’
. . Settore . .
periodo di del ersonale Parrucci Berardi tel. conferma e N ) NO
prova superamento P Roberto dirigentebonfa@iccave 039 97 proroga interno (dirigentebonfa@icca
personale del periodo La Mantia nagodibrianza.edu.it 18 234- Ve”aQOdl'Jbirt'anza'ed
docente e ATA di prove Helga usp.mb@istr '
uzione.it
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M ) 3E1nt0r§ g Giovanna DS Vllclceljza modello di DS
ancata ./ ! Settore . , Giovanna Maria aria man Giovanna Maria
conferma in ogni anno o Maria Bonfa / Berardi tel ancata , NO
itri - personale Bonfa ' conferma Bonfa
ruolo altri termini dirigentebonfa@i | dirigentebonfa@iccave 039 97 interno dirigentebonfa@iccave
per ATA ccavenagodibria | nagodibrianza.edu.it 18 234- nagodibrianza.edu.it
nza.edu.it o
usp.mb@istr
uzione.it
Ippolito DSGA Vincenza DSGA
Riconosciment Claudia Sasso Federica Maria Sasso Federica
o Entro 30 Settore Parrucci mbic8cq007@istru Berardi tel Modello mbic8cg007 @i NO
dei servizi giorni personale Roberto zione.it 039 97 ' richiesta interno struzione.it
18 234-
usp.mb@istr
uzione.it
) DS
IC[TpoIC;_to Giovanna Maria Vincenza DS
i audia , . . .
Aspettativa . Bonfa Maria Giovanna Maria
A Entro 30 Settore Parrucci ; Modello Bonfa’
per m9t|V| di giorni personale Roberto - . Berardi tel. richiesta interno NO
famiglia dirigentebonfa@iccave 039 97 - :
nagodibrianza.edu.it 18 234- dirigentebonfa@icc
avenagodibrianza.e
- du.it
usp.mb@istr
uzione.it
) DS
IITP‘)'C:FO Giovanna Maria Vincenza DS
Congedo Entro 7 Settore ICD:aE:lr‘I (I:?:i Bonfa’ Maria Modello Glovanna I:/Iaria
paregntale giorni personale Rob:rto Berardi tel. richiesta interno Bonfa NO
dirigentebonfa@iccave 039 97
nagodibrianza.edu.it 18 234- dirigentebonfa@icc
usp.mb@istr avenagodibrianza.e
- - du.it
uzione.it
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DS
Giovanna Maria Vincenza DSGA
Ippolito Bonfa’ Maria Sasso
Ricostruzione Entro 180 Settore . . Modello Federica
. . L Claudia Berardi tel. . . . . NO
di carriera giorni personale . . . richiesta interno | mbic8cgq007 @i
Parrucci dirigentebonfa@iccave 039 97 - -
Roberto nagodibrianza.edu.it 18 234- struzione.it
usp.mb@istr
uzione.it
Procedimento DSGA DSGA Vincenza gz?siﬁ
di controllo Sasso Sasso Federica Maria .
Entro 30 Settore - . . . Modello Federica
delle iorni ersonale Federica mbic8cgq007 @istru Berardi tel. richiesta interno | mbic8ca007@i NO
dichiarazioni 9 P mbic8cgq007@ zione.it 039 97 4q—@_struzione it
sostitutive istruzione.it 18 234- e
usp.mb@istr
uzione.it
DS Vincenza
. . Giovanna Maria Maria DSGA
Procedimenti Settore o Bonfa’ Berardi tel. Sasso
di accesso a Entro 30 Castiglia 039 97 Modello Federica
. S protocollo e 2 _—_ - . . NO
documenti giorni ffari i Crocifissa . fa@i 18 234- richiesta interno | mbic8cq007 @i
inistrativi affari generali dlrlger_lte_bon a@lccgve ] struzione.it
amminis nagodibrianza.edu.it usp.mb@istr 2 eao e
uzione.it
DS
DSGA Giovanna Maria Vincenza gassiﬁ
Bonfa’ i
Procedimento Entro 30 Settore Sass.o Marl'a Istanza in carta Federica
di concessione S protocollo e Federica Berardi tel. lib bic8ca007 @i NO
glornt ffari li bic8cg007 dirigentebonfa@iccave 039 97 Ibera mbic8cq00/ @i
in uso di locali aftart generafl mbic8cq007@ | dirig I iccav struzione.it
a terzi istruzione.it | nagodibrianza.edu.it 18 234- EEE—
usp.mb@istr
uzione.it
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www.istruzion
DS e.lombardia.g
g
Procedimento Giovanna Maria ov.[t/monza
per il DSGA Bonfa’ Vincenza gSGA Wwww.iccavena
reclutamento Entro 15 Settore Sasso N _ Maria Nessun Feg:z?:a godibrianza.ed
ed o Federica dirigentebonfa@iccave | Berardi tel. documento ) . u.it/albo- NO
affidamento giorni personale mbic8cq007@ | nagodibrianza.edu.it 039 97 Nessun modello %CBCC‘%@—' pretorio
incarichi di istruzione.it 18 234- siruzione. it
supplenza - www.iccavena
usp.mb@istr godibrianza.ed
uzione.it u.it/albo-
storico
Procedimento . DSGA
concessione di DSGA . DS . Vmce_nza
permessi per Sasso Giovanna I:/Iarla Marl_a Sass_o
la En_tro 5 Settore Federica Bonfa Berardi tel. _ _Mode_IIo I_:ederlca _ NO
fruizione del giorni personale mbic8ca007 039 97 richiesta interno mb|c8c_<_:|007_@|
diritto allo 4CI_@istruzione.it dirigentebonfa@iccave 18 234_— struzione.it
studio e nagodibrianza.edu.it usg.l_'nb@_lstr
uzione.it
Modello
. dichiarazione
Procedimento DSGA DS Vincenza responsabilita e DSGA
per la Sasso Giovanna Maria Maria consapevolezza Sasso
fruizione dei Entro 5 Settore Federica Bonfa’ Berardi tel. Modello Federica NO
permessi giorni personale Ippolito o ) 039 97 dichiarazione mbic8cgq007 @i
retribuiti ex . Claudia dirigentebonfa@iccave 18 234~ sostitutiva struzione.it
104/1992 Parrucci nagodibrianza.edu.it - sussistenza
Roberto usp.mb@istr | condizioni di
uzione.it fruizione
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. DS
E;?'Cizglr?;ie(;tg Ippolito Giovann? Maria Vincenza
Bonfa’ i ic8cq @i
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