
 

Al Dirigente scolastico 
___________________ 

 
 
 
 
 

Oggetto: Richiesta di visione e/o copia di documenti amministrativi, ai sensi dell’art. 22 della legge 7 
agosto 1990, n. 241 e successive modifiche ed integrazioni. 

 
 

Il/la sottoscritto/a     
 

nato/a a  il    
 

residente in  Prov.  CAP    
 

via  n.  tel.    
 

cod. fisc.  e-mail    
 

indirizzo al quale inviare eventuali comunicazioni     
 

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione e/o uso di 
atti falsi, di cui all’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, 

 

CHIEDE 
 

La visione 
L’estrazione 
L’estrazione di copia autentica 
L’esperimento congiunto delle sopra citate modalità di accesso 

 

Del/i seguente/i documento/i1: 
 
____________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________________ 
 

Per la seguente motivazione2: 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
 
 
 

1 Indicare gli estremi del documento (es. numero e data; numero di protocollo) e qualsiasi altro elemento che ne consenta l'identificazione. 
2 Indicare in modo chiaro e dettagliato l’interesse diretto, concreto ed attuale, che deve essere corrispondente ad un a giuridicamente tutelata e 

collegata al documento al quale è chiesto l’accesso (art. 22 co.1, lett. B l. n. 241/1990). 

 

 
 
 
 
 



 
Mediante (compilare solo in caso di richiesta di copie) 
 

�  Consegna al sottoscritto richiedente; 

 

 

� Consegna al Sig.   
autorizzato dal sottoscritto a svolgere ogni attività connessa alla richiesta di accesso ivi compreso il ritiro dei 
documenti (ex art. 30 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445); 

 

� Trasmissione tramite il servizio postale al seguente indirizzo: 

 
� Trasmissione al seguente indirizzo di posta elettronica certificata: 

 

 
Ai sensi dell’art. 25 della l. n. 241 del 1990 l'esame dei documenti è gratuito.  
Il rilascio di copia è subordinato soltanto al rimborso del costo di riproduzione, salve le 
disposizioni  vigenti  in  materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura3. 

 
Si rende noto che potrà essere inviato avviso a eventuali controinteressati. 
 
INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.Lgs. 196/2003 come integrato 
dal D.Lgs. 101/2018 
 
Dichiaro di essere informato che i dati raccolti attraverso la compilazione del modulo per la dichiarazione 
sostitutiva di certificazione o di atto di notorietà vengono trattati per scopi strettamente inerenti alla verifica 
delle condizioni per il riconoscimento del diritto d’accesso, secondo quanto previsto dalle disposizioni di 
legge e regolamentari vigenti. 
I dati possono essere comunicati ai soggetti istituzionali nei soli casi previsti dalle disposizioni di legge o di 
regolamento, o a terzi interessati nel rispetto della normativa disciplinante l’accesso. I dati da me forniti 
verranno trattati sia utilizzando mezzi elettronici o comunque automatizzati, sia mezzi cartacei. 
I dati da me forniti potranno essere utilizzati al fine della verifica della esattezza e veridicità delle 
dichiarazioni rilasciate, nelle forme e nei limiti previsti dal DPR. 445/2000 (cd. T.U. sulla documentazione 
amministrativa, recante norme sulla autocertificazione). Le ricordiamo che, in qualità di interessato, Lei 
può esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dall’art. 7 del Codice Privacy e ss.mm., rivolgendosi al 
Dirigente Scolastico oppure all’incaricato del trattamento, Direttore dei Servizi Amministrativi. 
 
Data, _______________________ 
         Firma del Richiedente* 

 
         

______________________________ 
 
 
Allegati:  carta identità del richiedente 

 
*Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato 
alla presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta e presentata o inviata per via telematica 
unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di riconoscimento del sottoscrittore. La 
dichiarazione inviata per via telematica è valida se sottoscritta mediante la firma digitale o quando il 
sottoscrittore è identificato dal sistema informatico con l’uso della carta di identità elettronica. 

____________________________________________________________________________ 
 
3 Il rilascio di copie conformi all’originale (copie autentiche) è soggetto all’obbligo di apposizione del bollo di Euro 14,62 ogni quattro 
facciata 

 



§ L’Amministrazione, se individua soggetti controinteressati, di cui all'articolo 22, comma 1, lettera 
c), della legge 7 agosto1990, n. 241, darà comunicazione della richiesta agli stessi, mediante invio 
di copia con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via telematica per coloro che abbiano 
consentito tale forma di comunicazione. Entro dieci giorni dalla ricezione di detta comunicazione, i 
controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla 
richiesta di accesso. Decorso tale termine, la pubblica amministrazione provvede sulla richiesta, 
accertata la ricezione della comunicazione di cui sopra. 

§ Per quanto riguarda i diritti degli interessati si fa riferimento a quanto previsto dal Titolo II del D. 
Lgs. 196/2003 come integrato dal D. Lgs.  101/2018;  

 


