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Prot.n. 230/4.1.p       Cavenago di Brianza, 11/01/2021 

 

- A tutti gli interessati 

- Al sito web I.C. di Cavenago di Brianza (MB) 
- ALBO Pretorio On-line 

- Amministrazione Trasparente 

- Agli ATTI 

 

 
AVVISO ESPLORATIVO/INDAGINE DI MERCATO PER MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 

CON PROCEDURA D’URGENZA 

 

 

AFFIDAMENTO DIRETTO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA E 

MANUTENZIONE INFORMATICA PER GLI UFFICI 

 CIG: Z1E3020A59 

PREMESSO che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento, 

ed è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazione di interesse da parte di operatori 

economici, ai sensi degli artt. 43, 44, 45 del D.I. n. 129/2018 e ai sensi dell’art. 36 del D. Lgs. 

50/2016 nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 

trasparenza. 

 

Il presente avviso non è vincolante per l’intestato Istituto Scolastico. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D.I. 129/2018 

VISTO il D. Lgs. 50/2016; 

VISTO il D.L.gs. 56/2017; 
VISTA la Circolare MIUR Prot. N. 74 del 05 gennaio 2019; 

VISTA la nota MIUR n. AOODGRUF.REGISTRO UFFICIALE U.0001711 DEL 28.01.2019; 

VISTE le necessità che si rappresentano in corso d’anno per l’assistenza e manutenzione tecnico-

informatica per gli uffici di questo Istituto; 
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AVVISA 

 

che questa Istituzione Scolastica intende procedere all’affidamento di quanto in premessa, con la 

raccolta di manifestazioni di interesse degli operatori economici del settore, con successivo invito alla 

presentazione delle offerte, ai sensi D.L.gs. n. 56 del 19/04/2017 art. 25. 

Si forniscono, a tal proposito, le seguenti informazioni su alcuni elementi che saranno contenuti 

nell’invito a partecipare alla procedura negoziale, che verrà inoltrato secondo le modalità previste 

nella determina dirigenziale che sarà redatta successivamente alla scadenza del presente avviso. 

 

1. DENOMINAZIONE ISTITUTO ISTITUTO COMPRENSIVO “ADA NEGRI” di Cavenago di Brianza 

Via San Giulio, 20 

20873 CAVENAGO DI BRIANZA (MB)                                     

TEL. 02 9501609 

EMAIL: MBIC8CQ007@pec.istruzione.it  
DIRIGENTE SCOLASTICO: Prof.ssa Mariagrazia AGOSTINELLI  

D.S.G.A: Grazia MARRA 
COD. UNIVOCO: UFK5M4 

2. TERMINI E MODALITA’ DI 

    PRESENTAZIONE DELLA 

    MANIFESTAZIONE DI 

    INTERESSE 

Vista l’urgenza di procedere all’individuazione di operatori a cui 

inviare le richieste di preventivo per l’affidamento del servizio 

di assistenza e manutenzione informatica per gli uffici, le Ditte 

che desiderano presentare la  propria  manifestazione  di  

interesse  ad  essere invitate alla procedura di selezione, 

dovranno far pervenire, entro e non oltre le ore 14,00 del 

giorno 20/01/2021       tramite pec all’indirizzo: 

MBIC8CQ007@pec.istruzione.it , la manifestazione di interesse 

e la dichiarazione di possesso dei requisiti sottoscritte dai 

partecipanti in ogni pagina  corredata  di timbro della Ditta e 

siglata dal Legale Rappresentante. All’istanza dovrà essere 

allegata la copia firmata di un documento di identità in corso di 

validità.  (TUTTO FIRMATO DIGITALMENTE) 

Le stesse potranno essere recapitate solo mediante PEC 

dell’Istituzione Scolastica sopra citata. 

3. REQUISITI Sono ammessi alla manifestazione di interesse tutti i soggetti: 

• in possesso dei requisiti di ordine generale e professionale 

per i quali non sussistono le condizioni di esclusione previste 

dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016, nonché di altre cause 

ostative alla partecipazione stabilite dalla normativa vigente 

ed in regola con gli obblighi del DURC ed Agenzia delle 

Entrate ex Equitalia (se il servizio è superiore a 

cinquemila/00 euro); 
• ulteriori requisiti saranno indicati nella lettera di invito. 

4. ESCLUSIONI Saranno escluse le istanze di manifestazione di interesse: 

a) Pervenute prima del presente avviso o dopo i termini 

sopra indicati; 
b) Pervenute a mezzo mail non certificata; 

c) Mancanti della firma in calce e della sigla in ogni pagina 

del Legale Rappresentante; 

d) Non rispondenti alle indicazioni del presente avviso o 

prive di documentazione a corredo; 

e) Presentate da operatori economici non in possesso dei 

requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del D. Lgs. 

N. 50/2016 e non in regola con gli obblighi del DURC 

ed Agenzia delle Entrate ex Equitalia (se il servizio è 
superiore a cinquemila/00 euro). 

5. OGGETTO DELL’AVVISO L’oggetto della procedura è l’affidamento del servizio di 

assistenza tecnico-informatica per gli uffici come da descrizione 
sottostante. 
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 La dotazione informatica dell’ufficio è la seguente: 

- n. 11 PC ufficio di segreteria, Dirigente e DSGA 

- n.   1 server 

- n.   3 stampanti in rete 

- assistenza tecnico-informatica per eventuale lavoro agile 

 

L’ufficio utilizza i gestionali forniti dalla Ditta Gruppo Spaggiari    

S.p.A. 

Il criterio di aggiudicazione è quello del prezzo 

economicamente vantaggioso ai sensi dell’art. 95 c. 3 D. 

Lgs. N. 50/2016, secondo i criteri che saranno riportati nella 

lettera d’invito. 

 

6. OPERATORI ECONOMICI Saranno prese in considerazione le manifestazioni di interesse 

pervenute al protocollo dell’Istituzione Scolastica da parte di 

operatori economici in regola con i requisiti richiesti. Saranno 

invitati a partecipare alla successiva procedura un massimo di 

cinque operatori economici tra coloro che avranno fatto 

pervenire istanza di segnalazione di interesse entro cinque 
giorni (considerata l’urgenza) dalla pubblicazione del presente 

Avviso di Indagine di Mercato e che abbiano dimostrato il 

possesso dei requisiti richiesti, secondo quanto di seguito 

specificato. 

     Qualora il numero degli operatori economici idonei sia superiore 

a cinque, si procederà a sorteggio. 

7. CHIARIMENTI 

CONCLUSIVI 

Il presente avviso ha scopo puramente esplorativo, senza 

l’instaurazione di posizioni giuridiche e obblighi negoziali nei 

confronti dell’Istituzione Scolastica emanante, che si riserva la 

facoltà di: 

- sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il 

procedimento con atto motivato; 
- richiedere ulteriori caratteristiche o garanzie nella lettera 

d’invito. 

8. PAGAMENTI DELLE 

FORNITURE 

Entro 30 gg. dal ricevimento di fattura elettronica emessa ai 

sensi del Decreto 3 aprile 2013, n. 55, del Ministro 

dell'economia e delle finanze – “trasmissione e ricevimento 

delle fatture elettroniche”. 

9. INFORMATIVA Ai sensi del D. Lgs. N. 196/2013 (Codice sulla Privacy) e 

successive modifiche, i dati personali forniti dal candidato 

saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo “ADA NEGRI” per 

le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati 

anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle 

norme vigenti. Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al 

trattamento dei dati personali il cui Titolare è il Dirigente 

Scolastico, secondo le indicazioni fornite dal D.P.O. dell’Istituto. 

10.FORME DI PUBBLICITA’ Il presente avviso è pubblicato sul sito dell’I.C. “ADA NEGRI” 

alla sezione Albo d’Istituto ALBO ONLINE – BANDI DI GARA 
 

Qualora non pervenga alla Scuola alcuna manifestazione di interesse entro dieci giorni (considerata 

l’urgenza) dalla pubblicazione dell’Avviso di Indagine di Mercato, si procederà all’acquisto con 

procedura di affidamento diretto per un importo complessivo massimo presunto di € 2.500,00 IVA 

inclusa, con scelta dell’operatore da parte della stazione appaltante. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

        Mariagrazia Agostinelli 

        Documento firmato digitalmente 

 

 

 
 



 

MODELLO. 1 

 
 

Al DIRIGENTE SCOLASTICO 
dell’Istituto Comprensivo “ADA NEGRI” 

Via San Giulio, 20 
20873 Cavenago di Brianza (MB) 

 
 

Oggetto:    

 

 

Istanza di partecipazione alla selezione per l’affidamento del servizio di assistenza e manutenzione 

informatica per gli uffici, come da Avviso di Indagine di Mercato come da elenco di seguito 

specificato: 

 
(Elenco di cui all’Avviso) 

 
 

Il/La sottoscritto/a    nato/a a     

Prov. ( _) il  e residente in      

Prov. ( _) CAP   alla Via      

Codice Fiscale _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

rappresentante legale della Ditta    

 

PRESENTA 

 

la candidatura della propria Ditta    

 

 

A TAL FINE DICHIARA 

(dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000) 

 

di essere in possesso dei requisiti di ordine soggettivo richiesti per la partecipazione alla procedura 

di affidamento di cui all’art. 80 D.Lgs 50/2016. 

A tal proposito allega, la seguente documentazione: 

 

[ ] Fotocopia documento di identità in corso di validità titolare/legale rappresentante 

Data:    

 

Firma DIGITALE   



 

MODELLO. 2 

 
 

Al DIRIGENTE SCOLASTICO 
dell’Istituto Comprensivo “ADA NEGRI” 

Via San Giulio, 20 

20873 Cavenago di Brianza (MB) 
 
 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA CUMULATIVA 

 
(resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n.445/2000 e successive modificazioni e integrazioni) 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA 
 

POSSESSO DEI REQUISITI DI CUI AGLI ARTT. 80 e 83 DEL D.L.VO N. 50/2016 

 

 

Il/La sottoscritto/a  nato/a a  Prov.    
 

il    C.F.    residente a    Via 

 

    n.   cap  , nella sua qualità di Legale 
 

Rappresentante della Ditta     

P.IVA/C.F.  , ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e 

successive modificazioni e integrazioni, 

DICHIARA 

 
Sotto la propria responsabilità: 

 

- di possedere tutti i requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni come indicati 

all’art. 83 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e che il Legale Rappresentante della Ditta 

partecipante è in regola e non si trova in alcuna delle fattispecie previste come motivi di 

esclusione dall’art. 80 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50. 

  ,    
 
 

LEGALE RAPPRESENTANTE 
    

                        (FIRMA DIGITALE) 

 

 

- Allegato: copia documento di Identità valido del Legale Rappresentante 
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