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Prot.n.7109/4.1.0 Cavenago di Brianza, 07/10/2019

Oggetto: Avviso pubblico riservato ai dipendenti di Istituzioni Scolastiche a tempo indeterminato —
progetto formativo Tutoraggio DSGA a.s. 2019/2020 — Incarico di collaborazione plurima

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il regolamento di contabilita delle istituzioni scolastiche D.l. n. 129/2018;

VISTO il D.Lgs. n.165/2001;

VISTO Tl’art.14, comma 3, del Regolamento in materia di autonomia scolastica, approvato
con DPR n.275/99;

VISTO il CCNL 2016-2018 in materia di collaborazioni plurime;

VALUTATA la necessita di reperire una unita di personale ATA — DSGA per tutoraggio
formativo al DSGA facente funzioni per I’a.s. 2019/20;

RENDE NOTO

che intende procedere all’affidamento dell’incarico di collaborazione plurima per personale ATA,
per il tutoraggio del DSGA facente funzioni per I’a.s. 2019/20.

ART.1 Durata dell’incarico

L’incarico ¢ da intendersi per il corrente anno scolastico a decorrere dalla data di stipula del
contratto e termine non oltre giugno 2020.

Art.2 Descrizione dell’incarico

L'impegno consistera nello svolgimento di attivita amministrative e contabili, a supporto del
DSGA facente funzioni e del DS, con particolare riferimento alla predisposizione dei documenti
contabili quali il programma annuale, conto consuntivo, verifica semestrale del programma annuale
e variazioni di bilancio, e alla supervisione dell’attivita contabile e amministrativa generale.
L’attivita in alcuni casi potra essere svolta anche in remoto per via telematica, senza recarsi
fisicamente presso la sede della scuola. Il calendario specifico dello svolgimento delle attivita sara
concordato con la dirigenza, fermo restando che, in caso di indisponibilita, prevalgono gli
interessi e le esigenze organizzative dell’Istituto.
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Art.3 Requisiti richiesti per ’ammissione alla selezione

Le competenze richieste sono:

] Possesso di solide competenze contabili e amministrative nonché relazionali;

[l Esperienze pregresse in campo amministrativo e contabile per incarico di tutoring gia
svolto in altri anni scolastici e per il servizio prestato nelle Segreterie presso gli Istituti scolastici;
{1 Conoscenza della normativa di riferimento dei siti web della pubblica amministrazione e in
materia di protezione dei dati personali.

Tra le domande saranno prese in considerazione in prima istanza e con diritto di precedenza, quelle
gia corredate dell'autorizzazione della scuola di appartenenza.

Art. 4 Domande di partecipazione

Puo presentare domanda il personale ATA con contratto a tempo indeterminato in qualita di
DSGA, in servizio effettivo, preferibilmente in sedi del circondario.

I candidati dovranno presentare domanda di partecipazione corredata di curriculum vitae, in busta
chiusa, con qualsiasi mezzo, improrogabilmente entro e non oltre le ore 12,00 del giorno
21/10/2019 presso gli uffici della segreteria dell’Istituto Comprensivo, e dovra riportare impressa
sulla busta la dicitura: “Domanda per incarico di collaborazione plurima”. Non fa fede il timbro
postale.

Alla domanda deve essere allegato:

1. Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita;

2. Curriculum vitae, contenente tutti i dati anagrafici, recapiti telefonici e una dettagliata descrizione
degli studi e delle esperienze professionali maturate, con particolare riferimento:

- ai lavori di Segreteria svolti sulle attivita indicate all'art.2;

- ai requisiti richiesti all'art.3;

nonché ogni altra informazione o notizia che il candidato ritenga utile ai fini della valutazione, in
relazione alla professionalita richiesta.

Si procedera alla selezione dell’incaricato anche in presenza di una sola domanda pervenuta, fatti
salvi i requisiti richiesti dal presente bando.

La selezione sara effettuata dal Dirigente Scolastico e dal team di dirigenza.
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Art. 5 Griglia di valutazione

Titoli Punti
1 Esperienza specifica D.S.G.A. 10 (per ogni anno)
2 Esperienza specifica attivita di tutoraggio 4 (per ogni anno)
3 Laurea 3
4 Diploma 1

ART. 6 Individuazione del destinatario e stipula del contratto

Prima dell'affidamento dell'incarico, si procedera a richiedere autorizzazione al Dirigente Scolastico
della scuola di servizio.

L’incarico sara attribuito, mediante la stipula di un contratto di collaborazione plurima ai sensi del
CCNL Scuola vigente, anche in presenza di una sola istanza, purché rispondente alle esigenze
ed ai requisiti richiesti. Il compenso e determinato in € 7.500,00 lordo stato. Il pagamento avverra
alla fine dell’incarico, previa verifica dell’avvenuta attivita (relazione attivita svolta e registro
presenze).

In caso di non assolvimento degli obblighi connessi all’incarico, il Dirigente Scolastico potra
revocare l’incarico in qualsiasi momento, dandone comunicazione in forma scritta
all’interessato con 7 gg di preavviso.

Art. 7 Altre informazioni

Il Responsabile del presente procedimento e il Dirigente Scolastico. Ai sensi della normativa
vigente. 1l Dirigente Scolastico, informa che i dati personali verranno utilizzati ai fini della
partecipazione alla presente procedura e successiva stipula del contratto. Tali dati verranno trattati
con sistemi elettronici e manuali in modo da garantirne comunque la sicurezza e la riservatezza.
Con I’invio della domanda i concorrenti esprimon0 pertanto il loro assenso al gia menzionato
trattamento.

ART. 8 Pubblicazioni

Il presente avviso viene pubblicato sul sito web della scuola.

I Dirigente Scolastico

Mariagrazia Agostinelli
Documento firmato digitalmente
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ALLEGATO 1 Istanza di partecipazione

Al Dirigente Scolastico
dell'Istituto Comprensivo di Cavenago di Brianza

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE DELLA FIGURA DI N. 1 TUTOR PER
D.S.G.A. facente funzioni - a.s. 2019/20.

Il/La sottoscritto/a

COGNOME

NOME

CODICE
FISCALE

DATA DI
NASCITA

LUOGO DI
NASCITA

PROVINCIA

COMUNE
DI

RESIDENZ
A

PROVINCIA

VIA/PIAZZ

A
NUMERO

CAP

TELEFONO

E-MAIL
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Titoli n. anni/titoli punteggio LEGENDA
1 Esperienza specifica D.S.G.A. 10 (per ogni
anno)
2 Esperienza specifica attivita di 4 (per ogni
tutoraggio anno)
3 Laurea 3
4 Diploma 1
TOTALE

TITOLO DI STUDIO

[] LAUREA (specificare)

[] bpipLoma

[] ALTRO

[] IN SERVIZIO PRESSO

CHIEDE

di essere ammesso/a alla procedura di selezione di cui allloggetto: DOMANDA DI
PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE DELLA FIGURA DI N. 1 TUTOR PER D.S.G.A. facente
funzioni - a.s. 2019/20.

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole
delle sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice
Penale e dalle Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi

formativi
DICHIARA

Sotto la personale responsabilita di:

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione
europea;

- godere dei diritti civili e politici;

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che
riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso;

- aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;
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- di essere consapevole che pud anche non ricevere alcun incarico/contratto;

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilita

di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilita per I'attuazione delle iniziative
pubbliche in particolare di:

e di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante
dell'Istituto e di altro personale che ha preso parte alla predisposizione dell’Avviso di
reclutamento, alla comparazione dei curricula degli astanti e alla stesura delle
graduatorie dei candidati.

Come previsto dall’Avviso, allega:
= Curriculum Vitae in formato europeo sia cartaceo che digitale.

Elegge come domicilio per le comunicazioni relative alla selezione:

(] La propria residenza

D altro domicilio:

Data, Firma

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo
2016/679, per il trattamento dei dati personali dei dipendenti

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di
seguito indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni,
AUTORIZZA

L'Istituto ISTITUTO COMPRENSIVO di CAVENAGO DI BRIANZA al trattamento, anche con
l‘ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati personali forniti dal sottoscritto; prende
inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del trattamento dei dati & I'Istituto sopra
citato e che il sottoscritto potra esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai
propri dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” e dal Capo III del Regolamento (ivi
inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza
degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalita e modalita di trattamento, verificarne
I'esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché
I'opposizione al trattamento degli stessi).

Data, Firma
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INFORMATIVA PRIVACY Al FORNITORI

Redatta ai sensi degli Artt. da 13 a 15 del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.)

Per quale finalita Il trattamento dei dati personali avviene al fine di dare esecuzione ad un rapporto

saranno trattati i miei | contrattuale e per finalita pre e post contrattuali, i dati vengono acquisiti in seguito a visite,

dati personali? comunicazioni e-mail o telefonate, proposizione di offerte e trasmissioni e transazioni

ogni tipo di mezzo di comunicazione, formulare richieste e scambiare informazioni.

Quali garanzie ho che | Il trattamento avviene al fine di adempimento di obblighi legali e di salvaguardia di interessi
i miei dati siano fondamentali (salute e sicurezza) dell'interessato; Esso & necessario al fine del
trattati nel rispetto perfezionamento del rapporto contrattuale ed & strutturato in modo da essere appropriato,

successive all’ordine. | dati sono trattati al fine di inoltrare comunicazioni di vario genere con

dei miei diritti e delle pertinente e non eccedente rispetto a tale obiettivo. A garanzia della riservatezza dei dati

mie liberta personali? | saranno applicate misure minime di sicurezza organizzative ed informatiche di cui viene data

da questa Istituzione scolastica.

Non verra eseguito su di essi alcun processo decisionale automatizzato (profilazione).

| miei dati entreranno | | dati personali in questione potranno essere trasmessi all’amministrazione finanziaria oltre
nella disponibilita di che ai professionisti e fornitori di cui il nostro Istituto si avvale quali RSPP, DPO, compagnie di
altri soggetti? assicurazione, e banche. Gli stessi non verranno trasferiti a destinatari residenti in paesi terzi

rispetto all’'Unione Europea né ad organizzazioni internazionali.

evidenza all’interno del “Documento delle misure a tutela dei dati delle persone” elaborato

Per quanto tempo | dati saranno conservati presso gli archivi dell’Istituto Scolastico per il tempo necessario ad

terrete i miei dati? adempiere agli obblighi contrattuali e per eseguire le prestazioni previste dal contratto

giudiziarie che ne giustifichino il prolungamento).

Quali sono i miei L'interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento:

diritti? - ’accesso ai propri dati, la loro rettifica o cancellazione;

- La limitazione e di opporsi al trattamento dei dati personali che lo riguardano;

- La portabilita dei dati;

L'interessato ha inoltre diritto a proporre reclamo all’Autorita di controllo dello Stato
dresidenza, nonché a revocare il consenso al trattamento ai sensi dell’Art. 6 del G.D.P.R.

Cosa accade se non L’interessato puo rifiutarsi di conferire al Titolare i suoi dati personali.

stesso. Successivamente i dati saranno conservati e non ulteriormente elaborati per il
periodo di tempo previsto dalle vigenti disposizioni in materia civilistica e fiscale (10 anni ex
Art. 2220 c.c. fatti salvi eventuali ritardati pagamenti dei corrispettivi e la pendenza di cause
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conferisco i miei dati? | Il conferimento dei dati personali & perd necessario per una corretta ed efficiente gestione
del rapporto contrattuale. Pertanto, un eventuale rifiuto al conferimento potra
compromettere in tutto o in parte il rapporto contrattuale stesso.

Chi e il Titolare del

trattamento? L’Istituto Scolastico nella persona del Dirigente Scolastico pro tempore
Responsabile della Ferdinando Bassi

protezione dei dati c/o Easyteam.org SRL — via Walter Tobagi 2 — 20067 TRIBIANO (MI)
(R.P.D./D.P.0O.)

e-mail: rpd@easyteam.org
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